
Manual de

Registro de Asesores
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Paso 1.

El enlace de Subsistema debe ingresar a la plataforma a través
de la liga:

https://siga.chiapaspuede.gob.mx/

Debe escribir el correo electrónico con
el cuál fue registrado y dé clic en el
botón:

https://siga.chiapaspuede.gob.mx/


Una vez escrito el correo electrónico de manera correcta, debe escribir la
contraseña personal.

Si es la primera vez que ingresa a la plataforma, escriba su CURP en
mayúsculas como contraseña temporal, una vez escrita esta contraseña
temporal la plataforma le solicitará escribir la contraseña personal
definitiva.
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Paso 1. Iniciar sesión dentro de la plataforma

En caso de que requiera saber cuál
es el correo con el que se registró, o
restablecer la contraseña de su
cuenta, favor de comunicarse con la
unidad de informática o su inmediato
superior.
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Paso 2. Configurar Área Activa.

Una vez dentro de la plataforma, ubique el menú situado en la parte
izquierda de su pantalla, seleccione la opción Mis Datos y posteriormente
elija Seleccionar Área, el número de áreas listadas dependerá de las que
tenga asignadas.

1

2



P
la

ta
fo

rm
a

  A
LF

A
 2

.0

Paso 2. Configurar Área Activa.

Una vez realizado este proceso, dé clic en el botón de la
opción que corresponda.

La plataforma nos confirmará que la configuración fue guardada
correctamente:
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Paso 3. Alta de Asesores

En el menú desplegable ubicado del lado izquierdo, seleccione la opción
“Estructura Operativa”, y posteriormente seleccione la opción “Asesores”
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Paso 3. Alta de Asesores

Ubique el ícono situado en la parte superior derecha de su pantalla,
cerca de su nombre y a lado derecho del cuadro de búsqueda y dé clic
sobre él.

Si después de haber dado clic le aparece una ventana solicitando acceso
a su ubicación, permítala.
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Paso 3. Alta de Asesores

En la ventana siguiente, capture los datos personales y educativos del
asesor:

Inicie capturando la CURP del asesor, una vez ingresada la CURP, la
plataforma despliega el nombre y apellidos registrados con la misma.
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Paso 3. Alta de Asesores

Continúe capturando el resto de los datos solicitados de acuerdo a los
siguientes criterios:

Correo Electrónico: Debe ser un formato válido

Teléfono Móvil: Debe ser a diez dígitos.

Establezca el periodo proyectado como personal activo del enlace
municipal

El tipo de usuario se determina de
acuerdo al nivel jerárquico del usuario
y no es modificable.
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Paso 3. Alta de Asesores

Si ya tiene los datos bancarios del asesor puede capturarlos, de lo
contrario puede dejarlo vacío y posteriormente editar el registro.

Seleccione el nombre del banco de la lista desplegable.

El número de cuenta debe ser de 10 a 14 dígitos dependiendo el banco, y la
Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) deben ser 18 dígitos. Estos datos se
obtienen de la carátula de un estado de cuenta.

Finalizamos este apartado dando clic en el botón
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Paso 3. Alta de Asesores

La siguiente pestaña corresponde a los datos educativos del asesor.
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Paso 3. Alta de Asesores

Seleccione de la Lista Desplegable el estado, municipio y localidad de
nacimiento, esta última cambiará dependiendo del municipio
seleccionado. En caso de no encontrar la localidad, seleccione la más
cercana.
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Paso 3. Alta de Asesores

Seleccione de la Lista Desplegable el municipio y localidad de RESIDENCIA,
esta última cambiará dependiendo del municipio seleccionado. En caso de
no encontrar la localidad, seleccione la más cercana.

Marque la opción si el asesor habla español.

Indique si el asesor habla alguna
lengua indígena

En caso de que la pregunta anterior
sea afirmativa, especifique cuál.
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Paso 3. Alta de Asesores

Indique el turno en el que se
realizarán las asesorías.

Indique el grado máximo de
estudios del asesor.

Seleccione de la lista desplegable,
la ocupación actual del asesor.
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Paso 3. Alta de Asesores

Si así lo cree conveniente, haga las
observaciones que considere
pertinentes en el campo siguiente:

El registro se ha llevando a cabo de manera exitosa. Repita
el proceso las veces que sea necesario.

Confirme el registro dando clic en el botón:
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Anexo. Administración de Registros

Para la administración de los registros, podremos realizar las siguientes
acciones:

• Restablecer contraseña
• Editar la información del enlace
• Eliminar el registro del enlace.

Para cualquiera de las opciones debe iniciar buscando el registro que
desee administrar.

En el menú del lado izquierdo, seleccione la
opción Estructura Operativa, y
posteriormente, seleccione Asesores.
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Anexo. Administración de Registros.

Se desplegará un listado con todos los registros

Ubique el registro que desee y seleccione la opción que
corresponda del grupo de íconos ubicados a la derecha, de
acuerdo a lo siguiente:
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Anexo. Administración de Registros

Restablecer Contraseña:

Reinicia la contraseña establecida por default, para que el usuario pueda
escribir una contraseña propia. La contraseña por Default es la CURP del
usuario.

Damos clic en el ícono y confirme que desea realizar el
procedimiento:
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Anexo. Administración de Registros.

Ver documentos

Permite subir y editar los documentos necesarios para el registro. Dé clic
en el ícono

Ubique el ícono situado en la parte superior derecha de su pantalla,
cerca de su nombre y a lado derecho del cuadro de búsqueda y dé clic
sobre él.
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Anexo. Administración de Registros.

Ver documentos

Verá la pantalla principal desde donde podrá cargar los archivos.
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Anexo. Administración de Registros

Ver documentos

En la primera opción, seleccione de la lista desplegable, el tipo de archivo
que desea subir.
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Anexo. Administración de Registros.

Ver documentos

En la segunda opción, seleccione de la opción que describa el estatus del
documento.
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Anexo. Administración de Registros.

Ver documentos

En la tercera opción, seleccione la ubicación del archivo en su
computadora dando clic en el botón encuentre la ubicación
de su archivo y dé clic en Abrir.
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Anexo. Administración de Registros.

Ver documentos

Termine la carga del documento dando clic en el botón Guardar.

La plataforma nos indicará que el
proceso de guardado fue exitoso.
Repita el proceso las veces que sean
necesarias.
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Anexo. Administración de Registros.

Editar

La opción editar está disponible, para poder hacer algún cambio en los
datos generales del registrado y poder actualizar los mismos. Para poder
editar de clic en el ícono del registro que desee modificar.

Se desplegarán los datos previamente capturados. Modifique la
información necesaria y dé clic en el botón Guardar.
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Anexo. Administración de Registros.

Eliminar

Esta opción elimina de manera permanente un registro y los documentos
relacionados a él. Para ello dé clic en el ícono del registro que desee
eliminar.

Confirme la eliminación del registro.


