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Paso 1.

El enlace de Subsistema debe ingresar a la plataforma a traves
de la liga:

https://siga.chiapaspuede.gob.mx/

Debe escribir el correo electronico con
el cudl fue registrado y dé clic en €|

oton:
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& | correo electrénico

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
PARA LA ALFABETIZACION



https://siga.chiapaspuede.gob.mx/
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Paso 1. Iniciar sesién dentro de la plataforma

Una vez escrito el correo electronico de manera correcta, debe escribir la
contrasena personal.

Si_es la primera vez gue ingresa a la plataforma, escriba su CURP en
mayusculas como contrasefia temporal, una vez escrita esta contrasefia
temporal la plataforma le solicitard escribir la contrasefa personal
definitiva.
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cuenta, favor de comunicarse con la
unidad de informdtica o su inmediato W ey
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Q& | kontrasena
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Paso 2. Configurar Area Activa.

Una vez dentro de la plataforma, ubique el menu situado en la parte
izquierda de su pantalla, seleccione la opcion Mis Datos y posteriormente
elijo Seleccionar Area, el nimero de dreas listadas dependerd de las que
tenga asignadas.

|
SIG : B PLATAFORMA 1 Cerrar Sesidn

Pagina Principal
< Seleccionar area

Subsisternas

AREAS ASIGNADAS AL USUARIO

I8 Estructura Operativa

UNIDAD OPERATIVA

2% Recursos Humanos Seleccionar

s Mis Datos i
an SUPERVISION 001 TUXTLA Seleccionar

8 Seleccionar Area @3
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REPRESENTACION MUNICIPAL TUXTLA

B Mis Datos Personales Seleccionar

Tableros

COORDINACION GENERAL Seleccionar

= ‘Validaciones

8 Administracion
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: Paso 2. Configurar Area Activa.

< Una vez realizado este proceso, dé clic en el boton

DE EDUCACION INFORMATICA
Seleccionar [elcHle
opcion que corresponda.
<

@ La plataforma nos confirmard que la configuracion fue guardada
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Chiapas Puede

Area seleccionada correctamente
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{ar Pagina Principal

82 Tablero

8! Estructura Operativa o

3 Enlaces Muni-:ipalesa
o Mis Datos
¥ Tablerocs

9 Administracion

SISTEMA INTEGRAL PARA
LA ALFABETIZACICN
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Paso 3. Alta de Enlaces Municipales

Ubique el icono g situado en la parte superior derecha de su pantallag,
cerca de su nompre y a lado derecho del cuadro de busqueda y dé clic

Q_\I T T L T L I L L Q} Cerrar Sesién

O COORDINACION REGIONAL METROPOLITANA

Buscar... Q
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Paso 3. Alta de Enlaces Municipales

Se despliega la pantalla en la cudl llenaremos los datos del enlace
municipal

Usuarios

Agregar registro

CURP
.
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido I
Correo Electrénico Teléfono Movil <
Fecha Inicio Fecha Término Tipo de Usuario E
23/07/2025 B 23/01/2026 B ENLACE MUNICIPAL 6
Banco Cuenta Clabe O
BANAMEX v S
Area :

REPRESENTACION MUNICIPAL TUXT v

EsTitular

@D Marque la casilla si el usuario debe cambiar su contrasela al iniciar su sesién.
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Paso 3. Alta de Enlaces Municipales

Una vez ingresada la CURP, la plataforma despliega el nombre y apellidos
registrados con la misma.

Usuarios

Agregar registro

CURP
M LS OT O-
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido :
RC: LL
Correo Electrdnico Teléfono Movil <
usuario@servidor.com 123-456-7890
Fecha Inicio Fecha Término Tipo de Usuario E
23/07/2025 () 23/01/2026 (] ENLACE MUNICIPAL e
Banco Cuenta Clabe Y—
BANAMEX ~ C
-+
Area _

REPRESENTACION MUNICIPAL TUXT ~

EsTitular

@D marque la casilla si el usuario debe cambiar su contrasela al iniciar su sesién.
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Paso 3. Alta de Enlaces Municipales

Continue capturando el resto de los datos solicitados de acuerdo a los
siguientes criterios:

Correo Electronico

Correo Electronico: Debe ser un formato valido . .
usuario@servidor.com|

Teléfono Movil

Teléefono Movil: Debe ser a diez digitos.
123-456-7890

Establezca el periodo proyectado como personal activo del enlace

municipal
Fecha Inicio Fecha Término
22/07/2025 ) 22/01/2026 )

Tipo de Usuario

El tipo de usuario se determina de
acuerdo al nivel jerarquico del usuario
y no es modificable.

ENLACE MUNICIPAL
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Paso 3. Alta de Enlaces Municipales.

Seleccione el municipio del cual serd representante el enlace, los elementos
de esta lista desplegable dependerdn de la coordinacion que esté dando
de alta.

Area

REPRESENTACION MUNICIPAL BERF

REPRESENTACION MUNICIPAL BERRIOZABAL
REPRESENTACION MUNICIPAL CHIARA DE CORZO
REPRESENTACION MUNICIPAL CHIAPILLA
REPRESENTACION MUNICIPAL CHICOASEN F
| REPRESENTACION MUNICIPAL CINTALAPA
REPRESENTACION MUNICIPAL COAPILLA
REPRESENTACION MUNICIPAL COPAINALA
REPRESENTACION MUNICIPAL TUXTLA
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Paso 3. Alta de Enlaces Municipales.

Seleccione si el usuario deberd cambiar su contrasena al iniciar por primera
vez (recomendado)

@ Marque |a casilla si el usuario debe cambiar su contrasefia al iniciar su sesién.

El alta deberd ser aprobada por el drea de recursos humanos, quedando
activa hasta ese momento.

Finalice el registro dando clic en el boton , O bien en el botdn

en caso de reiniciar el proceso nuevamente.
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Chiapas Puede

Registro almacenado con éxito.

Repetimos el proceso cuantas veces sea necesario.
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Restablecer contrasena
Editar la informacion del enlace
Eliminar el registro del enlace.

i Tablero

En el menu del lado izquierdo, seleccione la
opcion Estructura Operativa, y
# Enlaces Municipales posteriormente, seleccione Enlaces
Municipales.

8 Estructura Operativa

o Mis Datos

I~ Tableros

o1  Administracion
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.

Al seleccionar cualquiera de las dos opciones, se desplegard un listado con
todos los registros

ENLACES MUNICIPALES

F Buscar... Q,
Lista

. Ot
# Nombre Area fmo Activo Operaciones

Acceso

REPRESENTACION MUNICIPAL 23/07/2025 2R EZ 0
TUXTLA 1352

REPRESENTACION MUNICIPAL 01/011900 n

£ & B O

CHIAPA DE CORZO 00:00

Ubigque el registro que desee y seleccione la opcion que
corresponda del grupo de iconos ubicados a la derecha, de
acuerdo a lo siguiente:

. -
.._-'.,.} restablecer contrasefia
D ver documentos

PIF

il editar_
f ciiminar
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.

Restablecer Contrasefia:
Reinicia la contrasefia establecida por default, para que el usuario pueda
escribir una contrasena propia. La contrasefa por Default es la CURP del

usuario.

i
Damos clic en el icono -"_..-::' y confirme que desea redlizar el

procedimiento:

Restablecer Contrasena
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¢Seguro(a) que d
del usuario M

Si, restablecer Cancelar
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.
Ver documentos

Permite subir y editar los documentos necesarios para el registro. Dé clic
en el icono
[

Ubique el icono F situado en la parte superior derecha de su pantalla,
cerca de su nombre y a lado derecho del cuadro de busqueda y dé clic
sobre él.

. A

r’_ ;3  COORDINACION IONAL METROPOLITANA

Buscar... Q
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(") Cerrar Sesién
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.
Ver documentos

Verd la pantalla principal desde donde podrd cargar los archivos.

« Documentos de Usuario (<VE
LL
=

Tipo de documento
ARCHIVO COMPRIMIDO. A
a cargar O
Estatus de g
AUTORIZADO W
documento O
y—
SELECCIONE EL Browse... Mo file selected. 9
DOCUMENTO A (@)
CARGAR E
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.
Ver documentos

~
@\
Tipo de docurnento <
ARCHIWVO COMPRIMIDO. W LL
a cargar 1
<
EEEnIEr e ARCHIVO COMPRIMIDO. o)
documento ARCHIVO EXCEL. E
ARCHIVO POWERPOINT. 6
SELECCIONE EL ARCHIVO WORD. q6
DOCUMEMNTO A et
CARCAR COMPROBANTE DE DOMICILIC. O
CREDENCIAL PARA VOTAR. al

IMAGEN.

FDF.
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.

Ver documentos

En la segunda opcion, seleccione de la opcidon que describa el estatus del
documento.

Estatus de

docurmen “ AUTORIZADO
SELECCIONE EL AUTORIZADO
DOCUMENTO A CARGADO
CARGAR RECHAZADO
VALIDO
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.

Ver documentos

En la tercera opcion, seleccione
computadora dando clic en el botdn
de su archivo y dé clic en Abrir.

b File Upload
« v - > Este equipo >
Organizar +
> 2025 ~ Dispositivos y unidades
s T AAC == Disco local (C:)
3 Doctos p beca - 1._: TB disponibles de 1.86 TB
5 Firma Electron Unidad de DVD RW (F)
> MAGR2905289
b] sID
» s MAGRB905289
» [ Este equipo
> 4 Red

Mombre de archivo:

la ubicacion del archivo en su
| Examinar.. | encuentre la ubicacion
X
v O Buscar en Este equipo o
=~ O @
DATA (D)
|
143 TB disponibles de 1.81 TB
v| All Supported Types o

Cancelar
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.

Ver documentos

o
Tipo de docurnento N

ARCHIVO COMPRIMIDO. v
a cargar <E
LL
Estatus de —
AUTORIZADO v <

documento
_ O
SELECCIONE EL Browse.. HP_Scanlet_Pro_2000_s2_06lay24_FWO0.E5(2).zip E
DOCUMENTO A —
O
CARGAR et
| S
Cancelar

O
ol

»

La plotaforma nos indicard que el
proceso de guardado fue exitoso.
Repita el proceso las veces que sean

Chiapas Puede :
WS SE SORKEIOY

Registro agregado correctamente
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.
Editar

Tiene cuenta PLADSE

CURP

R e R e
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Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

L s s S s N B
Correo Electrénico Teléfono Mdwil

usuario@servidor.com 123-456-7890
Fecha Inicio Fecha Término Tipo de Usuario

23/07/2025 B 23/01/2026 ] ENLACE MUNICIPAL
Banco Cuenta Clabe

BANAMEX v 1234567890 123456789123456789

EsTitular

@D Marque la casilla si el usuario debe cambiar su contrasela al iniciar su sesion.

Se desplegaran los datos previamente capturados. Modifique la
informacion necesaria y dé clic en el boton Guardar.
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Anexo. Administracion de Registros de Enlaces Municipales.
Eliminar

Esta opcion elimina de manera permanente un registro y los documentos
< relacionados a él. Para ello de clicen el icono 17 del registro que desee
eliminar.

@

Eliminar Registro

> @ < s, eliminar | Cancelar
=

Confirme la eliminacion del registro.
OXO
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