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AVISO
o darile

Los circulos de estudio serdn generados automdticamente por la
plataforma SIGA, una vez que el asesor tenga capturados la cantidad
necesaria de educandos. No es necesario que el asesor realice alguna
solicitud o procedimiento al respecto.
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Inicio de sesidn

El asesor debe ingresar a la plataforma a través de la liga:

https://siga.chiapaspuede.gob.mx/

Debe escribir el correo electronico con
el cudl fue registrado y de clic en el

botdn:



https://siga.chiapaspuede.gob.mx/
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Una vez escrito el correo electronico de manera correcta, debe escribir |a
contrasefa personal.

Si_es la primera vez que ingresa a la plataforma, escriba su CURP en
mayusculas como contrasefia temporal, una vez escrita esta contrasefa
temporal la plataforma le solicitard escribir la contrasefa personal

definitiva.

X

Q& | kontrasena

SIGA

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
PARA LA ALFABETIZACION
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Configurar Area Activa

Una vez dentro de la plataforma, ubique el menu situado en la parte
izquierda de su pantalla, seleccione la opcion Mis Datos y posteriormente
elija Seleccionar Area, el numero de dreas listadas dependerd de las que
tenga asignadas.

SIG

Pagina Principal < Seleccionar drea
Seleccionar el area activa

Subsisternas AREAS ASIGNADAS AL USUARIO

81 Estructura Operativa c 5001 AREA NUEVA DE AREA REPRESENTACION MUNICIPAL MARQUES DE
Seleccionar T
COMILLAS [ 5W)

f%  Recursos Humanos

s Mis Datos

3 Seleccionar Area @3

= Mis Datos Personales

l» Tableros

Validaciones

88 Administracion
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Configurar Area Activa

Una vez realizado este proceso, de clic en el boton ESIEEe«eEIgl de o
opcion que corresponda.

Chiapas Puede

Area seleccionada correctamente
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

En el menu desplegable ubicado del lado izquierdo, seleccione la opciéon
AVACO y posteriormente seleccione la opcion Abrir Aplicacion.

O AVACO©

B Abrir Aplicacion @

La plataforma le redirigird a una nueva ventanqg, visualmente de color
diferente.
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

En el menu desplegable ubicado del lado izquierdo, seleccione la opciéon
Alfabetizacién y posteriormente seleccione la opcion Mi circulo.

{8 Alfabetizacion €

Si es la primera vez que accede a sus
@ MiCirculo @ circulos de estudio debe crear su sede.
' La plataforma le redirigird a la pagina
para poder realizarlo.

s Mis Sedes
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

Nombre Tipo de sede
Casa Ejidal Angel Albino Corzo Salon ejidal o de asambleas
Codigo postal * Municipio * Localidad *
30410 Xowv Cintalapa de Figueroa Cintalapa de Figueroa
Domicilio * Numero exterior Numero interior
Av Central Poniente s/N

Referencias

a un costado de |la presidencia municipal

{instrucciones para ubicar el domicilio)

Establezca el horario que impartira en la sede.

Lunes Martes Miércoles Jueves
10:00 am. 10:00 am. 10:00 am. 10:00 am
Viernes Sabado Domingo
10:00 am. ---H

Llene los datos requeridos en cada campo, de acuerdo al ejemplo de esta
imagen. Los datos marcados con *  son obligatorios.
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

El campo Tipo de Sede se conforma por varias opciones, seleccione la que
mejor describa el lugar donde serd la sede.

Tipo de sede
Seleccionar tipo de sede e

Biblioteca publica

| Casa de cultura
Casa particular
Centro comunitario
Centro de atencion a adultos mayores
Centro de desarrollo social

| Escuela
Oficina de gobierno

| Oficina de organizacidn civil o asociacién
Parque o area al aire libre
Presidencia municipal

| Salén ejidal o de asambleas

Templo o anexo religioso

hIErCOes nEves
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

DIRECCION DE "
INFORMATICA SIGA

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
PARA LA ALFABETIZACION

Los datos de municipio vy localidad, se llenan automdaticamente al momento
de seleccionar el codigo postal de la sede.

Cédigo postal * Municipio * Localidad *
30410 Ko Cintalapa de Figueroa Cintalapa de Figueroa
30410 Nuamero exterior Numero interior

30410 - Equipamiento CERESO 14 (El Amate), Cintalapa de
Figueroa, Cintalapa de Figueroa

30410 - Rancheria Cinco Hermanos, Cintalapa de Figueroa,
Cintalapa de Figueroa

30410 - Rancheria Dos Hermanos, Cintalapa de Figueroa,
Cintalapa de Figueroa

30410 - Rancheria El Buen Paster, Cintalapa de Figueroa,
Cintalapa de Figueroa

Es importante escribir las
referencias lo mds especifico
posible para la ubicacion de la
sede.

S/N

Referencias

A un costado de la presidencia municipal.

(Instrucciones para ubicar el domicilio)
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

Escriba los dias y los horarios en los cudles se impartird la alfabetizacion de
los educandos. En caso de gque un dia no se ocupe, deje sin llenar el campo.
Al terminar de clic en el Boton Guardar.

MMMMM

Viernes Domingo
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SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
PARA LA ALFABETIZACION

Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

En el siguiente apartado, ubique en el mapa la ubicacion exacta de la sede,
puede acercar o alejar el mapa usando el scroll del mouse o el zoom tactil,
una vez ubicado el sitio, dé clic o toque la pantalla de su dispositivo en la
ubicacion en el mapa para colocar el pin de localizacion

HAGA CLIC EN LA UBICACION EXACTA DE LA SEDE EN EL MAPA DE ABAJO
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r Actualizar

Para asignar horarios, la sede debe estar activa. Este paso es obligatorio
para habilitar la sede en el proceso de alfabetizacion

(&)
(3]

Vista Hermosa

Tenoarinian <05, Villamorelos

Huamichil san Pedro
Tapanatepec

e
Noviembre - Rincén Judrez Chahuites,

@D Marque |a casilla si la sede esta activa para alfabetizar.
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Circulo de Estudio.

Configuracion de Sede

Una vez establecida la ubicacion de la sede, finalice el proceso dando clic

en el boton "Guardar”
Guardar

La plataforma nos confirmard

que la sede fue creada

correctamente. Con  este

proceso su sede se habrd Chiapas Puede
creado y su circulo de estudio Registro agregado correctamente

serd asignado a ella.




SECRETARIA 7, &\ CHIAPAS
DE EDUCACION (’%9\>PUI§E
Circulo de Estudio.

Administracion de Sede

DIRECCION DE y
INFORMATICA SK"A

Una vez establecida la ubicacion de la sede, y si es necesario puede
administrar la informacion relacionada a la misma. Seleccione del menu
lateral la opcion “Alfabetizacion” — "Mis sedes”

A Alfabetizacion

Mi Circulo

5y Mis Sedes

= < Mis Sedes

# Nombre Municipio

Villaflores
1 Casa gjidal Ricardo flores mangon .
Villaflores

Ubique el botdn situado en €l
extremo derecho de la fila de
la sede que quiera modificar.
Visualizara las opciones

* Editar

* Horario(s)

Buscar... Q

Tipo de Sede Horarios Educandos Activo Accién
Salén ejidal o de asambleas 1 18 v Accion ~
[ Editar

5 Horario(s)
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Circulo de Estudio.

Administracion de Sede

La opcion Editar le permite editar modificar los datos generales de la sede,
asi como la ubicacion dentro del mapa. Modifique los datos que sean
necesarios y finalice el proceso dando clic en el boton Guardar.
IMPORTANTE: NO SE PUEDEN ELIMINAR LAS SEDES

Tipo de sede

Casa gjidal Ricardo flores mangon Salén gjidal o de asambleas

Cadigo postal * Municipio * Localidad *

30491 X v Villaflores Villaflores

Domicilio * NUamero exterior Namero interior

AV 2A SUR ORIENTE 155

Referencias

La carretera que va a los angeles a mano izquierda en una casa blanca con puertas de cristal
es para ubicar el domicilio)

HAGA CLIC EN LA UBICACION EXACTA DE LA SEDE EN EL MAPA DE ABAJO

Qe

Busca

r direccion.
Mapa Satélite

&

Salto grande @

Ricayto ° Campo de futbol
Flores Magén

S 4

<>/,-

SN

&

&>
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Circulo de Estudio.

Horarios de Circulo de Estudio

La opcion "Horarios” le permite editar los horarios establecidos de atencion,
O bien puede agregar mds horarios para la misma sede si asi lo requiere.

Editar un horario previamente creado:
En la lista de horarios, ubique el boton "Accion” situado en la columna de la
derecha y seleccione la opcion “Editar”

= Horario Buscar... Q
Lista por sede
# Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo Educandos Accion
Sede
1 09:00 09:00 09:00 09:00 09:00 - - 18 Accién ~
Casa ejidal Ricardo flores @ Editar
mangeon
Nombre

AV 2A SUR ORIENTE No. 155
Domicil lio

30491
Codigo Postal

Villaflores
Localidad

Villaflores
Municipio

Activo
Estatus
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Circulo de Estudio.

Horarios de Circulo de Estudio

Le mostrard la informacion de la sede (estd no se puede modificar en este
modulo) y los horarios.

Modifique el dia y los horarios que sean necesarios, y finalice el proceso
dando clic en el botdon "Actualizar”

Sedes
< )
Horari
Nombre Tipo de sede Domicilio
Casa ejidal Ricardo flores mangon No identificado AV 2A SUR ORIENTE No.155
Localidad Municipio
Villaflores Villaflores
Establezca el horario que impartira en la sede.
Lunes Martes Miercoles Jueves
09:00 am. 09:00 am. 09:00 am. 09:00 am.
Viernes Sabado Domingo

09:00 am.

Cancelar ‘ Actualizar
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Circulo de Estudio.

Horarios de Circulo de Estudio

Agregar un nuevo horario a la sede:

En la lista de horarios, ubique el boton "Nuevo” situado en la parte
superior derecha de su pantalla.

Le desplegara la informacion de la sede, agregue los horarios que sean
necesarios y de clic en el boton "Guardar”

Sedes
< )
Horario
Nembre Tipo de sede Domicilio
Casa ejidal Ricardo flores mangon No identificado AV 2A SUR ORIENTE No.155
Localidad Municipio
Villaflores Villaflores

Establezca el horario que impartira en la sede.

Lunes Martes Miércoles Jueves
06:00 p.m. e e 06:00 p.m.
Viernes Sabado Domingo
10:00 am.

Cancelar ‘ Guardar
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Circulo de Estudio.

Horarios de Circulo de Estudio

En la lista de horarios ya aparecerd el nuevo horario creado.

Nota: Sélo los horarios que no tienen educandos asignados, pueden
ser eliminados.

Viernes Sabado Dominge = Educandos

\\\\\\\\\

\\\\\\\\\
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Circulo de Estudio.

Asignacion Educandos - Horarios

Puede realizar cambio de horario a un educando si asi es requerido. Para
realizar este proceso, ingresé a su circulo de estudio:

f5 Alfabetizacion Le desplegard el listado de sus educandos, seleccione al
educando que desee mover de horario, ubique el botdn
"Accion” y seleccione la opcion “Cambiar horario”

# @ Educando Sede Tipo de Validaclén Estudio Baca K'T Alfa Inscripcion Accién
Sede (estatus) (estatus) (libros) %
(estatus) (archivo cargado)

@ MiCirculo

Mis Sedes

(1}

Creado e Accion ¥

B Confirmar Kit de Alfabetizacion
Jdy  Subir formato de inscripcién
[ Pase para recoger tarjeta

(e Cambiar Horario
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Circulo de Estudio.

Asignacion Educandos - Horarios

Le desplegard los datos del educando a la izquierda, y al centro la lista de
horarios disponibles.

Nota: Para poder mover a un educando es necesario tener mdas de un horario
creado.

# Sede Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo Asignado Accién

15:00 15:00 - - - - - v v Asignado

3 Escuela primaria me concordia chiapas
Rancho el rubi No. S/N
Santa rosa la concordia chiapas p

2 P 01:00 01:00 - - - - - 2 Reubicar
Rancho santa rosa No. S/N

ooooo
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Circulo de Estudio.

Asignacion Educandos - Horarios

Seleccione el boton del horario deseado, para mover dal
educando.

Confirme que desea mover al educando.

@

Cambio de horario

Confirmar si desea el cambio de horario para el
educando

Si, confirmar Cancelar
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Circulo de Estudio.

Mi circulo

En el mend "Mi circulo” podrd descargar la lista de asistencia del circulo.
Esta opcion estd ubicada debajo de los datos del asesor:

Circulo de Estudio

MANN

Sin validacion

Asesor asignado
250200551
17/08/2025
Fecha de corte

17/08/2025
Fecha de inicio

17/12/2025

Fecha de término

Lista de Asistencias

click para descargar

Al dar clic en la opcion nos generard un PDF con
la lista de los educandos, la cudl podremos
imprimir y/o guardar en nuestro equipo pard
futuras referencias. Estd opcion siempre estard

PROGRAMA DE ALFABETIZACION
!

h : A D .
disponible. swsmeel 2000 e me SIGA
Fobo: 1957

PUEDE umr
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Circulo de Estudio.

Mi circulo

Al centro de la pantalla, visualizard los datos de los educandos que
conforman su circulo de estudios, distribuidos en columnas:

#

®

Educando:
Sede:

Tipo de sede:
Validacion:
Circulo Estudio:

Beca.
Kit Alfa:

Accion:

Indica el numero progreso de la lista.

Muestra la miniatura de la imagen del educando.
Nombre Completo del educando.

Indica el nombre de la sede de la alfabetizacion.

Indica el tipo de sede de alfabetizacion

Indica el estatus del tramite del educando.

Indica el estatus del circulo de estudio para el
educando.

Indica el estatus de la beca del educando.

Indica si el educando ya recibio el kit de alfabetizacion
(libros)

Menu desplegable al que entraremos para realizar las
configuraciones del educando.
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Circulo de Estudio.

Mi circulo

Validacién Circulo Estudio Beca KIT Alfa .
# @ Educando Sede Tipo de Sede B Accion
(estatus) (estatus) (estatus) (libros)

Sede prueba ; pio) .

1 P Casa particular Creado " oyl Accion -
Tuxtla Gutiérrez En tramite recibido
Sede prueba ) T i) X .

? Tuxtla Gutiérrez Casa particular VALBRDO freado En tramite no recibido Accion ~
Sede prueba ) o) »

3 P Casa particular Creado En trarmi o Accidn =
Tuxtla Gutiérrez n tramite acibido
Sede prueba ) i) B »

4 Casa particular VALIDADO Creado . o Accién =
Tuxtla Gutiérrez En tramite recibido
Sede prueba ) pic) [ .

5 P Casa particular Creado ) ) . Accion ~
Tuxtla Gutiérrez En tramite sin confirmar
Sede prueba ) o =] .

2] Tuxtla Gutisrez Casa particular Creado En tramita ecibido Accién =
Sede prueba ) o) Q =

7 P Casa particular Creado I B, Accion -
Tuxtla Sutiérrez En tramite Sin contirma
Sede prueba ) o N .

8 P Casa particular Creado B . Accion ~
Tuxtla Gutiérrez En tramite sin confirmar
Sede prueba . o) N oy

9 P Casa particular Creado ) ) . Accion ~
Tuxtla Gutiérrez En tramite sin confirmar
Sede prueba ) i) N .

0 Tuxtla Gutiérrez Casa partlcular Fendients Creado En tramite sin confirmar Accion
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Circulo de Estudio.

Mi circulo

Dentro del menu Accidn, podrd ver las siguientes opciones:
R

Accion -
cargado

@ Confirmar Kit de Alfabetizacion
&y Subir formato de inscripcion
[» Pase pararecoger tarjeta

(& Evaluaciones

e Cambiar Horario

Confirmar Kit de Alfabetizacion: Seleccione esta opcion para indicar el
estatus correspondiente del kit:

. El educando ha recibido su kit, cambia el
@ - estatus a: ©

ecibido

[ | cducando aun no ha recibido su kit,
Kit de Alfabetizacidon cambia el estatus a: -

no recibido

Confirmar si el educando ya recibio su kit

— No hace ningun cambio en el estatus,

mantiene el estatus en ®
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Circulo de Estudio.

Mi circulo

Subir formato de inscripcion:

Use esta opcion para subir de manera digital el formato de inscripcion con
la firma o huella del educando, este documento es necesario para €l
proceso de pago del educando y del asesor.

dddddddd

QZ17203xGm
Folio

Propio

Desplegard el cardex del educando en la columna de la izquierda, al centro
de clic sobre la imagen del formato de inscripcion para abrir el explorador
de archivos y seleccionar el archivo digitalizado.
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Circulo de Estudio.

Mi circulo

Seleccione la ubicacion del archivo, seleccionelo y de clic en la opcion Albrir.

@ Cargar archivos %
3> o~ @l > Escritorio > v O Buscar en Escritorio P
Organizar Mueva carpeta =~ 0O 0
£ tnicio Nombre - Tamafio
W) Galeria 2024
documento 330 KB
> @ Jesus Alejandro,
@ formatoAceptacion 163 KB
[#) formaTOrEVOCACION 164 KB
L Descargas [#) LIBRO LOS HABITOS DE JESUS 44178 KB
M Escritorio o
£ Documentos #
P9 Imdgenes 4
O Masica  #
3 videos »
Chiapas Pusde
Manuales
v %2 Dropbox
> 2025
> B AAC
> Doctos p beca
Firma Electron
MAGR8%05289
MNombre de archivo: | Todoslostipos admitidos
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SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
PARA LA ALFABETIZACION

Circulo de Estudio.

Evaluaciones

Seleccione esta opcion para subir de manera digital, las evaluaciones
realizadas al educando. Le desplegard la informacion del educando
seleccionado, asi como las tarjetas de las 4 evaluaciones que se le
aplicaran al educando.

Evaluaciones
<«

Reporte de resultados

Educando

EVALUACION EVALUACION EVALUACION EVALUACION
DIAGNOSTICA FORMATIVAI FORMATIVA2 FINAL

No seleccionado No seleccionado No seleccionado No seleccionado

click para seleccionar click para seleccionar click para seleccionar click para seleccionar

evaluacion evaluacion evaluacion evaluacion
Puntaje Puntaje Puntaje Puntaje
100 2 4 = g 2 0 s
Observaciones Observaciones Observaciones Observaciones
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Circulo de Estudio.

Evaluaciones

Para subir las evaluaciones, es necesario que ya se tenga el archivo
digitalizado, en formato PDF o formato de imagen. Seleccione la tarjeta de
la evaluacion que desea subir y dé clic sobre ella.

@ File Upload X y
& > v A > Esaitorio > v G Buscar en Escitorio o ‘
I
Organizar ¥ Nueva carpeta =- [@ o
A inico Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
E] Galeria 2024 10/01/2025 11:28 a.m.  Carpeta de archivos
SERAPE 28/08/2025 09:26 a. m.  Carpeta de archivos
> @ Jesus Alejandro,
[#] documento 07/08/2025 01:06 p.m. ~ Documento Adob.. 389 KB
B formatoAceptacion 01/07/2025 03:22 p. m.  Documente Adob... 165 KB
' Descargas # .
[#] FORMATOrEVOCACION 01/07/2025 03:13 p. m.  Documento Adob... 164 KB
W Eecritorio 4] LIBRO LOS HABITOS DE JESUS 12/11/2024 10:22 3. m.  Documento Adob... 44,178 KB
= Documentos # I
EVALUACION P |
@ Mdsica »
DIAGNOSTICA Bvieos  #
Nombre de archivo: v ‘ All Supported Types v
No seleccionado axl v Canceler
2

RO ST En el explorador de archivos, busque la
evaluacion ubicacion donde tenga el archivo
digitalizado, seleccionelo y de clic en

Abrir.
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Circulo de Estudio.

Evaluaciones

Una vez cargado el archivo, llene el campo del puntaje obtenido por el
educando, y si es necesario, escriba las anotaciones pertinentes en el
campo "Observaciones”

=

EVALUACION DIAGNOSTICA

fORMATOrEVOCACION.pdf

click para seleccionar evaluacion
Puntaje

25

<>

Observaciones

Anotaciones Pertinentes Por U|t|m0, de C||C eﬂ
Z8¢Cel. D boténm, 2 .Subir

evaluacion”
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Circulo de Estudio.

Evaluaciones

La plataforma nos confirmard que el registro de la evaluacion se ha llevado
a cabo de manera exitosa.

Chiapas Puede

Los datos de la evaluacion fueron almacenados
con éxito.
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Circulo de Estudio.

Evaluaciones

Puede consultar el listado general de evaluaciones de su circulo de estudio
en el menu "Evidencias” y posteriormente “Evaluaciones”

@ Pagina Principal

48 Alfabetizacion

@ Mi Circulo

Mis Sedes

[@ Evidencias

by Listas De Asistencias

. ? Evaluaciores




SECRETARIA %, S\ CHIAPAS DIRECCION DE "
DE EDUCACION (’%9\>PUI§E INFORMATICA SMK"A

Circulo de Estudio.

Evaluaciones

Se desplegara la lista de educandos asignados al circulo, con la
informacion del puntaje obtenido en cada una de ellas, también podrd
visualizar el archivo digitalizado de la evaluacion. Esto dando clic en el
icono correspondiente.

_ Evaluaciones .
= ¢ +
Lista General
# Educando Diagnéstica Archivo Formativa Archivo Formativa Archivo Final Archivo
Datos de evaluaciones u fagnost reniv 1 v 2 rehivo | T rehiv
27.00 30.00 10.00 o
2000 25.00 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
o 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 o
0 0 0 0
2500 o 0 0

Es Promedio 24.00 27.50 10.00 [}
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Circulo de Estudio.

Evaluaciones

En la columna de la izquierda, dentro del menu Evidencias, aparecerdn los
datos del asesor, y debajo de ellos, el boton para poder descargar la lista
general con los resultados de las evaluaciones. De clic en el Boton “Lista de
Evaluaciones”

PROGRAMA DE ALFABETIZACION W o™ sccacrana e
LISTA DE ASISTENCIA S S amme, SIGA
Vel 4 Uthe et

Fobo: 250201857

Datos de evaluaciones e : F e

VALIDADO T \
Asesor asignado Wi
%

250202246

Folio

Lista de Evaluaciones N N
click para descargar o= S

Al dar clic en la opcidn nos generard un PDF con la lista de los
educandos y el puntaje obtenido en sus evaluaciones, la cudl
podremos imprimir y/o guardar en nuestro equipo para futuras
referencias. Esta opcion siempre estard disponible.
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Evidencias

Lista de asistencias

En el menu desplegable ubicado del lado izquierdo, seleccione la opcion
Evidencias y posteriormente seleccione la opcion Lista de Asistencias.

@ Pagina Principal
f8 Alfabetizacion

@ Evidencias @

&y Lista De Asistencias @
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Enseguida aparecerd la seccion donde podrd crear nuevas
listas o administrar las que se hayan creado previamente. Para
cada lista de asistencia creada aparecerdan las fechas de inicio
y término, la fecha de captura y dos iconos para realizar
acciones.

Asistencias
=
Lista

# Descripciéon Fecha de inicio Fecha de término Fecha de captura Accion

W]

1 Lista de asistencia 01/08/2025 04/09/2025 03/09/2025 @

2 Lista de asistencia 03/09/2025 08/09/2025 03/09/2025 Z U
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Evidencias

Lista de asistencias

Para agregar una nueva lista, el asesor debe hacer clic en el boton
con el signo ubicado en la parte superior derecha, lo que

permitird registrar un nuevo periodo de asistencia.
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Evidencias

Lista de asistencias

Posteriormente se despliega una seccion donde el asesor podrd crear nuevas
listas de asistencia ajustando el periodo correspondiente mediante la
seleccion de una fecha de inicio y una fecha de término, de acuerdo con la
duracion del circulo de estudio. Cada lista permite registrar asistencias, faltas
y justificaciones por inasistencias. Dar clic en el boton Guardar

Lista de Asistencia =i

No seleccionado

Asistencias Faltas Justificacion

o () o o -} o o (-} o o
o ) (<] o o o o o o o

El ndmero de educandos registrados varia conforme al circulo de estudio
asignado.
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En la seccion del costado izquierdo encontrard el boton para descargar la
< lista de asistencia del circulo. Esta opcion estd ubicada debajo de los datos
del circulo

Circulo de Estudio
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Evidencias.
Lista de asistencias

Al dar clic en la opcion nos generard un PDF con la lista de los
educandos, la cudl podremos imprimir y/o guardar en nuestro equipo
para futuras referencias. Estd opcion siempre estard disponible.

MES:

£
i
3
3
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Evidencias

Lista de asistencias

Una vez que la lista de asistencia ha sido llenada o ha llegado su fecha de
termind. Es necesario digitalizarla y cargarla a la plataforma en la seccion
“Lista de Asistencia”, elija su archivo a subir, no olvidar dar clic en el botdn
Actualizar

‘echa de inicio

Lista de Asistencia 01/08/2025 =
&:ilﬁcﬂamdn ‘echa de término
04/09/2025 s}
click para seleccionar lista de asistencia
# Educand Asist Faltas Justificacion
6 (o] jus de la( (s)
2 6 (o] j icacion de la(s) (¢
3 6 [0] i cacion de la(s) (¢
5 1 j icacion de la(s) t (s)
5 6 (o) justificacion de la(s) inansis tencia (s).
6 4 2 jus de la(; (
7 6 o justificacion de la(s) t (:
8 6 [0} justificacion de la(s) t (¢
9 6 (o]} justificacion de la(s) (s)
0 4 2 i icacion de la(s) T (

El ndmero de educandos registrados varia conforme al circulo de estudio
asignado.
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Evidencias

Datos de Asistencia

Podrd visualizar un analitico que muestra el total de listas registradas, la
cantidad de sesiones programadas, asi como el nimero y porcentaje de
asistencias e inasistencias.

Datos de asistencia

OCHOA CASTRO LUIS MIGUEL
OOCL960527HCSCSS09

VALIDADO

Asesor asignado

250202246

Folio

! Lista de Asistencias
= click para descargar

2
Total De Listas

58 92.06%

Total De Asistencias

5 7.94%

Total De Inasistencias

63 100%

Total De Sesiones
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Evidencias

Lista de asistencias

Ademads, se cuenta con dos acciones disponibles por cada lista:

Editar (£ permite modificar los datos previomente capturados
en la lista, como fechas o registros de asistencia

Eliminar ] permite borrar de forma definitiva la lista
seleccionada.
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Consultas

Educandos

Al hacer clic en el apartado "Consultas” y seleccionar “Educandos”, el
sistemma  despliega la Lista de Validacion, donde se concentra la
informacion de los educandos registrados.

Q. Consultas D,

& Fducandos

Personal Operativo
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DE EDUCACION UEDE INFORMATICA

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
PARA LA ALFABETIZACION

Consultas

Esta opcion permite consultar la informacion de educandos El panel muestra
informacion como nombre, nombre del asesor, estatus de la validacion,
municipio, sexo, fecha de registro, estatus en INEA, permite identicar si ya
recibio el Kit de Alfabetizacion y si estd o no asignado a un Circulo de Estudio.

Foch Recibis ki Tien
Aplicar filtro Estatus Muni S0 ko | ESTATUSINEA Alfa CE
EEEEE VenustianoCaranza M 0300812025 - R,S‘gm, E
Todos
irculo de estud Ixtacomitan H Tjo8/2025
Todos
30/08/2025
it do alfabetizs
Todos 24/08/2025 in confirm;
uuuuuuuuu B La Independencia H o 14/08/2025 ﬂ@_ gnad
(0 ESPECIFICADO
G 5 ComitindeDominguez H 020972025 S, S O |
nnnnnnnnn sinconfimar  Asignach
Todas H o 04092025
Enlace
rsbaazs -
v -
@
10 Sar 21082028 in confirm
Filtrar
n

g 3
8 m.d
z 2 z 32
>R >R

& 5

19/08/2025
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Consultas

Educandos

Para el caso de educandos podra aplicar los siguientes filtros:

Estatus

Verificar la lista de educandos pendientes de

Todos v
revision, los que tienen rechazado uno o Todos
varios documentos, los que ya fueron | Pendietes
corregidos y reenviados, los validados y los Rechazados
que estan dados de baja. Reenviados

Validados

Baja

Estatus INEA

Circulo de estudio

Todos v

Los educandos que cuenten o no con circulo
Todos de estudios.
Con circulo

Sin circulo
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Consultas

Educandos

Kit de alfabetizacién

Los educandos que cuenten con kit de

Todos v : ! s
estudios, los que no tienen y los pendientes

Todos por confirmar.

Con Kit

[ Sin Kit '

| Sin Confirmar

Estatus INEA

NO ESPECIFICADO v

. NO ESPECIFICADO
ACTIVO
BAJA
CONCLUYE NIVEL
EXISTE EN BASE SASA
INACTIVO

' Todos los estatus

Los educandos con antecedentes escolares
en INEA.

TAadac lac crinandicin
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Consultas

Educandos

Seleccionar un enlace municipal en
especifico (esto dependerd del nivel

Supervision

Todas las supervisio v

Todas las supervisiones
S001 AREA DE CAPTURA REPRESENTACION FRANCISC

DIRECCION DE -
INFORMATICA SK"A
Enlace

ENLACE MUNICIPAI v

. ENLACE MUNICIPAL FRANCISCO LEON

Seleccionar alguna de las
supervisiones gque estan asignadas a
su estructura (dependiendo el nivel
jerarquico).
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Consultas

Operativos

Coordinacion

Para el caso de Personal operativo:
COORDINACION RE ~

Enlace

. R A REPRESENTACION
Podrd ver al personal operativo dependiendo

de la posicion jerdarquica del usuario. Podrd
seleccionar la representacion municipal o de
subsistema, la supervision y el estatus de

Supervision
S001 REGION CHAV., v

Estatus

cada usuario. fodes v
Estatus

Todos v

Todos . ; g :

_ | Los que aun no han sido validados (Pendiente) , los
Pendientes que tienen algun documento por  corregir
Rechazados (Rechazados), los que ya fueron corregidos y se
Reenviados enviaron de nuevo a validacion (reenviados), los que
Validados ya fueron validados y los dados de baja. Asi como

Baja los detalles del personal.




